
PUBBLICAZIONE DELLE INFORMAZIONI RELATIVE AI PROCEDIMENTI 
AMMINISTRATIVI EX ART. 35, COMMA 1 DEL D.L.vo 33/2013

UFFICIO ALUNNI

descrizione e norme di 
riferimento 

allegati termine sostituibilita tutela 
Potere sostitutivo 
in caso di inerzia 

iscrizioni alunni su certificati sanitari di effettuazione immediata Reclamo al DS; DSGA 

istanza degli interessati Fonte:
OM annuale MIUR 

vaccinazione ricorso al TAR 

Nulla Osta per trasferimenti 
ad altra scuola 

nessuno tre giorni 
non 
sostituibile 

Reclamo al DS;
ricorso al TAR 

DSGA 

Gestione telematica anagrafe 
alunni; fonte: nota MIUR 
annuale 

scadenza stabilita nella nota 
annuale MIUR; solitamente 
ultima decade ottobre 

Reclamo al DS;
ricorso al TAR 

DSGA 

Gestione telematica dati 
alunni per le prove INVALSI; 
fonte: note annuali e 
periodiche INVALSI 

piu scadenze annuali 
stabilite da INVALSI 

Reclamo al DS;
ricorso al TAR 

DSGA 

Istruzione atti relativi al 
funzionamento degli OO.CC. 
fonte: OM 215/1992 

Piu scadenze:
- convocazioni: intrannuali
- elezioni:
- annuali e 

triennali. 

Reclamo al DS 
o alla 
commissione 
elettorale; 
ricorso al TAR 

DSGA 

Denuncia infortuni occorsi agli
alunni 

Certificato medico 
Entro 48 ore dal ricevimento 
del certificato medico 

Giurisdizione 
civile 

DSGA 

Istruzione costituzione classi e
sezioni
DPR 89/2009 

Esiti iscrizioni alunni
Entro una settimana dal 
ricevimento esiti delle 
iscrizioni 

Reclamo al DS;
ricorso al TAR 

DSGA 


